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1 UCEL

Smeérnice je vydana za Ucelem naplnéni podminek Smérnice ¢. 95/46/ES o ochrané osobnich udajd a

zakona ¢. 101/2000 Sb. o ochranné osobnich Gdaju. Stanovuje postupy, popis ¢innosti a ochrany
ziskanych osobnich udaj v Asociaci bezpecnostnich poradcli a znalc(, z.s.

2 POJMY, DEFINICE, ZKRATKY

Administrator Clen sdruZeni, ktery ma za ukol vedeni evidence ¢&lend a obsluhu
internetovych a emailovych sluzeb sdruzeni

Clen Osoba, ktera splnila podminky pro clenstvi ve sdruZeni v souladu
s aktudlnim znénim stanov

Osobni udaj Udaj, podle kterého mze byt osoba identifikovana

Sdruzeni Asociace bezpecnostnich poradcl a znalcd, z.s.

Soubor XLS Soubor s formatem pro prohliZzeni a zpracovani v programu Microsoft
Excel

Webhosting Prondjem prostoru pro internetovou prezentaci na cizim serveru
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3.1 ELEKTRONICKE DOKUMENTY OBSAHUJICi OSOBNIi UDAJE

3.1.1 INTERNETOVA PREZENTACE

SdruZeni pro svoji ¢innost vyuziva jak placeného, tak i neplaceného webhostingu. S ohledem na
charakter prezentacea obecnou bezpeénost internetu je zakdzano umistovat na tyto prezentace
jakékoli osobni udaje ¢lenll nebo ucastnik( akci poradanych sdruzenim. Jedinou vyjimkou jsou audio,
video a fotografické zaznamy, pro jejichz zverejnéni musi byt ale ziskan souhlas.

Internetova prezentace obsahuje sekci vyhrazenou pouze pro ¢leny sdruZeni. Pfistup do této sekce je
mozny pouze po zadani jména a unikatniho hesla, které prislusnému clenovi udélil administrator.
Jméno je prijmeni prislusného ¢lena (pripadné doplnéné ciselnym prefixem pokud je ve sdruZeni vice
¢lend se stejnym prijmenim). Heslo se sklada z Cisla osvédceni bezpecnostniho poradce (u znalct
z pismena ,z“a 2 doplnkovych cisel), pocatecnich pismen jména a prijmeni a poslednich 3 cisel
postovniho smérovaciho Cisla, které uvedl ¢len na pfihlasce.

Sekce vyhrazend clenim obsahuje pouze interni materidly sdruzeni, jako jsou napfiklad zapisy
z ¢lenskych schizi, které obsahuje citlivé udaje napfiklad ohledné financniho stavu sdruZeni. | do této
sekce je zakdzano umistovat jakékoli informace, které maji podobu osobnich dat jednotlivych ¢len(
sdruZeni. Jedinou vyjimkou jsou audio, video a fotografické zaznamy, pro jejichz zvefejnéni musi byt
ale ziskan souhlas.

3.1.2 EMAILOVE UCTY

Sdruzeni pro svoji ¢innost vyuzivd emailové korespondence. Prostfednictvim emailovych zprav jsou
¢lenové informovani o déni ve sdruzZeni, jsou jim rozesilany informacni materidly a svolavany clenské
schlize.

Pro moznost rozesilani hromadnych emailovych zprav je v rdmci emailové sluzby zaloZzena databaze
¢lent. Databaze obsahuje:

- Jméno a prijmeni
- Cislo osvéd¢eni bezpe¢nostniho poradce, oznaéeni znalce nebo éestného ¢€lena
- Emailovou adresu

Pro obsluhu emailové sluzby je zakdzadno pouzivani emailovych klientd (napf. Outlook). Obsluha
emailovych Gctl sdruZeni je moZnad pouze pres internetova rozhrani prislusnych sluzeb. Napriklad
v pfipadé sluzby Seznam internetovou strankou www.seznam.cz, pro sluzbuForpsi internetovou

strankou www.webmail.forpsi.com. Pfistup na tyto sluzby prostfednictvim uvedenych stranek

umoznuje pouZiti zabezpecené komunikace mezi zafizenim uZivatele a poskytovatelem sluzby. Po
pripojeni je nutné zkontrolovat, zda je sluzba skutecné pfistupna pomoci zabezpeceného pripojeni.
Pfed vlastni adresou musi byt uvedena pismena https:// se symbolem visaciho zdmku. Pokud sluzba
neni pristupna pres zabezpecené pripojeni, nesmi byt pro ¢innost sdruzeni vyuzivana.

Obsluha elektronické posty musi probihat tak, aby nedoslo k prolomeni ochrany osobnich udaju
(véetné emailové adresy). V pfipadé rozeslani hromadné zprdvy vice ¢lendm sdruzeni musi byt
pfijemci vyplnéni v poli ,skrytd kopie“. Je zakazano rozesilat zpravy pro vice ¢lenu tak, aby pfijemci
mohli identifikovat jednotlivé emailové adresy.
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V pripadé ukonceni clenstvi jsou veskeré Udaje o prislusné osobé z databaze odstranény.Za
bezpecnost osobnich dat zodpovida provozovatel prislusného elektronického systému.

3.1.3 DATABAZE CLENU SDRUZENI

Udaje viech ¢lend jsou vedeny v elektronické podobé v souboru XLS. Tento format umozfiuje
provadeéni tridéni a filtrovani pofizenych dat. Seznam udajd, které jsou zpracovavany:

- Jméno a pfijmeni

- Cislo osvédeeni bezpe¢nostniho poradce nebo znalce

- Telefonni ¢islo (mobilni ¢islo a/nebo pevna linka)

- Emailova adresa

- Kontaktni adresa (bydlisté, pfipadné adresa zaméstnavatele)
- Pripadné nazev zaméstnavatele

- Heslo pro pristup do ¢lenské sekce

Za aktudlnost a ochranu dat tohoto souboru nese odpovédnost administrator. Je zakazano tento
soubor, nebo jeho Ccasti, zpfistupriovat tretim osobam. Predavani databdze je mozné pouze
zabezpecenym zplisobem komunikace a ve formé Sifrovaného souboru chranéného heslem. Soubor
nesmi byt nikdy umistén na jakoukoli internetovou prezentaci (v€etné internetové prezentace
sdruZeni na adrese www.dgsa-rid.cz).

3.1.4 PRIHLASOVANIi NA AKCE KONANE SDRUZENIM

o

S ohledem na zjednoduseni administrace spojené s registraci Ucastnik(i na akce poradané sdruzenim

7 s

je vyuzivano elektronické prihlasovani. Vlastni prihlasovani muzZe probihat prostfednictvim

elektronické posty nebo specidlnich internetovych sluzeb. Seznam udaj(, které jsou zpracovavany:

- Jméno a prijmeni Ucastnika

- Cislo osvédéeni bezpeénostniho poradce nebo znalce (vyzadovano pro uzndni snizené ceny za
Ucast na akci)

- Telefonni &islo

- Nazev zaméstnavatele (volitelny udaj)

- Elektronickd adresa

V pfipadé vyuZivani specidlnich internetovych sluzeb pro pfihlaSovani musi byt pred vlastnim
prihlasenim Ucastnika uveden odkaz na Zasady prace s osobnimi Udaji, jejichZ vzor je uveden v priloze
¢. 1 této smérnice. Pfihlasujici se musi tyto zasady odsouhlasit (napf. vyplnénim kfizku do pfislusného
pole. Toto pole nesmi byt pfi otevieni formulare vyplnéno.

Po uskutecnéni prislusné akce jsou pofizena data smazana, v pfipadé poZzadavku prislusné legislativy
jsou archivovana. Za bezpecnost osobnich dat zodpovidd provozovatel pfislusného elektronického
systému.

Pokud je pro pfihlaseni vyuzita pisemna prihlaska musi obsahovat pole pro odsouhlaseni sbéru
osobnich dat. Odkaz na Zasady prace s osobnimi Udaji musi byt uveden ve formé internetového
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odkazu. Vyplnéné prihlasky schranuje tajemnik nebo pokladnik. V pfipadé, Ze prihlasky shromazduje
tajemnik, musi je predat nejdéle v den konani akce pokladnikovi. Pokladnik po zpracovani pfihlasky
zlikviduje bezpeénym zplsobem tak, aby nemohlo dojit ke zneuZiti osobnich dat. Za bezpecny zplsob
se vtomto pripadé povazuje napfiklad likvidace ve skartovacim stroji. Pokud to vyZaduje legislativa
CR, musi byt tato prfihlaska archivovana po dobu stanovenou pfisluénou legislativou. Po uplynuti
stanovené lhlty probéhne likvidace vyse uvedenym zplsobem.

3.1.5 OBJEDNAVKOVY SYSTEM PUBLIKACI VYDAVANYCH SDRUZENIM
SdruZeni vyuZivd pro objedndvkovy systém publikaci vydavanych sdruienim (pfedeviim Rad RID)
elektronického systému vytvoreného ve skriptovacim programovacim jazyku PHP. Systém umoziiuje
rozesilani objednavek na uréené emailové adresy. Po dokonceni objednavky systém automaticky
odeSle souhrn dat na emailovou adresu pokladnika sdruzeni, ktery vyfizuje objednavky
a administratora sdruzeni pro kontrolu funkénosti systému.

Seznam Udaj(, které jsou zpracovavany:

- Jméno a pfijmeni
- Dodaci adresa
- Emailova adresa

Data nejsou v internetové prezentaci uchovavana. Po ovéreni administratorem Ze objedndavka byla
radné prijata, provede administrator odstranéni své zpravy. Pokladnik zprdvu smaze nebo archivuje
dle pozadavk legislativy CR.

3.2 PISEMNE DOKUMENTY OBSAHUJICI OSOBNI UDAJE
3.2.1 PRIHLASKACLENA SDRUZENI

Pro ucely evidence musi kazdy ¢len vyplnit pisemné pfihlasku do sdruzeni. Doruc¢enim prihlasky do
sidla sdruzeni €len souhlasi se zpracovanim uvedenych osobnich tdajd pro potfeby sdruzeni. Clen
souhlasi s potizovanim fotografickych, audio nebo video dokumentd, které budou dale slouZit pro
prezentaci sdruzeni a jim poradanych akci.Na prihlasce musi byt uvedena formulace souhlasu se
zpracovanim uvedenych osobnich udaju.

Prihlasky jsou archivovany pro potfeby sdruZeni na misté nepfistupném verejnosti (soukroma
domadcnost, kancelar). Za dodrzeni podminek archivace pfihlasek zodpovida administrator. Pfihlasky,
které jiz sdruzeni ke svoji ¢innosti nepotfebuje, musi byt zlikvidovany bezpecnym zplsobem tak, aby
nemohlo dojit ke zneuZiti osobnich dat. Za bezpecny zplsob se v tomto pfipadé povazuje napfiklad
likvidace ve skartovacim stroji.

Seznam udaj(, které jsou zpracovavany:

- Jméno a pfijmeni
- Cislo osvédéeni bezpe¢nostniho poradce nebo znalce
- Telefonni ¢islo (mobilni ¢islo a/nebo pevna linka)
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- Emailova adresa

- Kontaktni adresa (bydlisté, pripadné adresa zaméstnavatele)
- Pfipadné nazev zaméstnavatele

- Heslo pro pfistup do ¢lenské sekce

Clenové s platnou ptihlagkou odevzdanou pred terminem uplatfiovani nafizeni Smérnice &. 95/46/ES
o ochrané osobnich Udajd musi odsouhlasit zpracovani osobnich udajli a pofizovani audio, video
a fotodokumentace pro ucely prezentace cinnosti sdruzeni. Souhlas bude ziskan prostfednictvim
formulare rozeslaného platnym c¢leniim sdruZeni a nasledné v tisténé verzi bude pfiloZen k pfislusné
prihlasce pro moznost kontroly.

Prihlaska v aktudlni verzi jiz bude obsahovat jednotlivé souhlasy pro zpracovani osobnich udaju
a pofizovani audio, video a fotodokumentace pro Ucely prezentace Cinnosti sdruzeni.

3.2.2 SMLOUVY A DOHODY O PROVADENI PRACi PRO SDRUZENI

V pripadé vykonavani ¢innosti s financni odmeénou pro sdruzeni musi byt uzaviena smlouva nebo
dohoda o provadéni praci mezi sdruzenim a pfislusSnou fyzickou osobou. Obsahovou napln
prislusného dokumentu urcuje prislusna legislativa.

Seznam udaj(, které jsou zpracovavany:

- Jméno a pfijmeni

- Datum narozeni

- Rodné ¢&islo

- Adresa bydlisté

- Cislo dokladu totoZnosti

Souhlas se sbérem osobnich Udajli je v tomto pfipadé dan podpisem pfislusné smlouvy nebo dohody.
Tyto dokumenty jsou archivovany dle pozadavku pfislusné legislativy. Misto pro ulozeni musi byt
nepristupné verejnosti (soukroma domacnost, kancelar). Po uplynuti doby vyZzadované legislativou
pro archivaci z ddvodu mozné kontroly ze strany statnich organd a pfislusnych Gradd musi byt tyto
doklady zlikvidovany bezpecnym zplsobemtak, aby nemohlo dojit ke zneuzZiti osobnich dat. Za
bezpecny zplisob se vtomto pripadé povazuje napfiklad likvidace ve skartovacim stroji.Za dodrzeni
podminek archivace zodpovida pokladnik.

3.3 ZPRACOVAVANI OSOBNICH UDAJU

Prace s osobnimi Udaji musi obecné probihat tak, aby nedoslo k naruseni bezpecnosti téchto dat. Se
soubory obsahujicimi osobni Udaje je mozné pracovat pouze na pocitaci vybaveném nejnovéjsi verzi
nainstalovaného operacniho systému a aktualizovanym antivirovym softwarem.

Sdruzeni eviduje pouze Udaje o svych ¢lenech a po omezenou dobu i Udaje o prihlasenych Ucastnicich
na jednotlivé akce.
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V ptipadé naruseni bezpecnosti zplsobem, pri kterém mohlo dojit k uniku osobnich dat, musi
predseda nebo mistoptfedseda zajistit informovani Policie CR.

Kazdy z ¢len(l sdruZeni, nebo ucastnikl nékteré akce poradané sdruzenim, miZe poZadat o vypis
osobnich udaja, které o ném sdruzeni eviduje.

3.4 PRISTUP K PORIZENYM OSOBNIM DATUM

NiZze uvedené osoby jsou definovany prostfednictvim zapisu z posledni ¢lenské schlze. Ke vSsem
pofizenym datlim ma pristup predseda a mistopredseda sdruzeni. Pristupy k jednotlivym moduliim
obsahujicich osobni data se u dalSich Gcastniku lisi dle jejich vykonavané ¢innosti pro sdruzZeni.

- Emailové ucty — tajemnik a administrator

- Databaze ¢lent sdruzeni — tajemnik, pokladnik a administrator

- Elektronicka registrace na akce poradané sdruzenim - tajemnik, pokladnik a administrator
- Pisemna registrace na akce poradané sdruzenim — tajemnik a pokladnik

- Objednavkovy systém publikaci - pokladnik a administrator

- Prihlasky ¢lend sdruzeni — administrator

- Smlouvy a dohody o provadéni praci - pokladnik

Tyto osoby jsou definovany prostiednictvim zapisu z posledni provedené clenské schiize. Ostatni
¢lenové vyboru nebo revizni komise maji k seznamu ¢lend sdruZeni pristup na zakladé pisemného
pozadavku s uvedenim dlvodu pfistupu a souhlasem predsedy nebo mistopredsedy sdruZeni.
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Pfriloha 1
ZASADY PRACE S OSOBNIMI UDAJI

Asociace bezpec¢nostnich poradct a znalct, z.s. prohlasuje:

Sdruzeni nebylo zaloZeno s cilem sbéru osobnich Udaji. Osobni Udaje jsou evidovany z ddvodu
provoznich a legislativnich, pficemzZ sdruZzeni vénuje maximalni pozornost bezpecnosti uchovani
ziskanych osobnich dat.

- Osobni udaje jsou pofizovany prostfednictvim udélenych souhlast vyplnénim prihlasky clena
sdruZeni, prihlasky ucasti na akci poradané sdruzenim, zaslanim prostfednictvim emailové
komunikace nebo elektronického ptihlaseni a ziskanim z vefejné pristupnych rejstrikd.

- SdruZeni pro svoji ¢innost vyuziva pouze nezbytné nutné osobni Udaje, které jsou nutné pro
vlastni cinnost, nebo je jejich evidence vyzadovana platnou legislativou. Organy sdruzeni
budou trvale minimalizovat pocet ¢len(, ktefi maji pfistup k osobnim datim.

- Osobni data v elektronickém systému budou zlstavat pouze po nezbytné dlouhou dobu.
Nepotfebnd data budou pfi nejblizSich vhodnych prileZitostech odstrariovana ze vsSech
systém v elektronické i tiSténé formé.

- Pofizené audio, video nebo fotografické zaznamy budou slouzit pouze pro propagaci ¢innosti
sdruzeni.

- SdruZeni se zavazuje, Ze zadné zaznamy nebudou predany treti osobé. V ptipadé Zadosti o
osloveni vsech nebo nékterych clenl sdruZeni tfeti osobou, bude prislusna zprava rozeslana
tak, aby treti osoba nemohla ziskat Zadny osobni udaj Zadného clena sdruzeni. Jedinou
vyjimkou je predani dat pfislusSnym organlim statni spravy podle podminek platné legislativy
CR na jejich pisemné vyzadani.

- Veskeré postupy prace s osobnimi Udaji v jednotlivych ¢astech a systémech jsou popsany ve
Smérnici o ochrané osobnich Udajli, kterou vydalo sdruzeni a je zvefejnéna na internetové
prezentaci na adrese www.dgsa-rid.cz

- Kazdy z ¢lend sdruzZeni, nebo ucastnik(l nékteré akce poradané sdruzenim, miZe pozadat o
vypis osobnich udaju, které o ném sdruzeni eviduje.

- Udéleny souhlas se zpracovanim osobnich tdajd je odvolatelny. Zadost musi byt dorucena
v pisemné formé na adresu sidla sdruzeni nebo na oficidlni kontaktni emailovou adresu, ktera
je kdispozici na internetové prezentaci sdruzeni na adrese www.dgsa-rid.cz. Z charakteru
provozu a c¢innosti sdruzeni je odebrani souhlasu se zpracovanim osobnich Gdaji didvodem
k ukonceni prislusného clenstvi ve sdruzeni.

V Praze dne 25. 5. 2018
za Asociaci bezpecnostnich poradct a znalct

Vladimir Zeleny Ing. Jindfich Kfipal
predseda mistopredseda
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VZORY PROHLASENI UVADENYCH PRI SBERU OSOBNICH

INFORMACI

1) Prihlaska - ¢lenstvi ve sdruZeni

2)

3)

4)

a)

b)

Udéluji timto souhlas se zpracovdnim vyse uvedenych osobnich udaji pro potreby
sdruZeni dle podminek stanovenych v zdkoné ¢ 101/2000 Sb. o ochranné osobnich udajti
a Smérnice ¢.95/46/ES o ochrané osobnich udaji.

Souhlasim s pofizovanim audio, video nebo fotografickych zdaznamdu, které budou slouZit
pouze pro propagaci ¢innosti sdruZeni.

Dodatecné udéleni povoleni u osob, které byly ¢leny sdruZeni k 1. 6. 2018

a)

b)

Udéluji timto souhlas se zpracovdnim poskytnutych osobnich udaju pro potreby sdruZeni
dle podminek stanovenych v zdkoné ¢ 101/2000 Sb. o ochranné osobnich udaji a
Smérnice ¢.95/46/ES o ochrané osobnich udaji.Seznamposkytnutych osobnich udaji:
telefonické spojeni, emailovd adresa akontaktni adresa.

Souhlasim s pofizovanim audio, video nebo fotografickych zdaznamdu, které budou slouZit

pouze pro propagaci ¢innosti sdruZeni.

Ucast na akcich pofadanych sdruzenim

a)

b)

Udéluji timto souhlas se zpracovdnim uvedenych osobnich udaji pro potieby sdruZeni a
platné legislativy dle podminek stanovenych v zdkoné ¢. 101/2000 Sb. o ochranné
osobnich udaji a Smérnice ¢.95/46/ES o ochrané osobnich tdaju.

Souhlasim s pofizovanim audio, video nebo fotografickych zaznamdu, které budou slouZit

pouze pro propagaci ¢innosti sdruZent.

Objednavkovy systém

Udéluji timto souhlas se zpracovdnim uvedenych osobnich udaji pro potfeby sdruZeni dle
podminek stanovenych v zdkoné ¢. 101/2000 Sb. o ochranné osobnich ddaji a Smérnice
¢.95/46/ES o ochrané osobnich tdajd.
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Priloha 3

VZOR SOUHLASU S EVIDENCIi OSOBNICH UDAJU PRO CLENY
S PLATNYM CLENSTVIM ZiISKANYM PRED 1. 6. 2018

Asociace bezpecnostnich poradcl a znalcd, z.s.
Prvniho pluku 621/8a AB PZ
186 00 Praha 8 - Karlin

Souhlas s poskytnutim osobnich udaju

Jméno a pfijmeni:

Cislo osvédeent:

Udéluji timto souhlas se zpracovanim poskytnutych osobnich Gdaju potfeby sdruzeni dle
podminek stanovenych v zdkoné ¢. 101/2000Sb. o ochranné osobnich udaji a Smérnice

O 6.95/46/ES o ochrané osobnich Udaju. Seznam poskytnutych osobnich udaju: telefonické
spojeni, emailova adresa a kontaktni adresa.

Prislusné pole musi byt zaskrtnuto!

Souhlasim s pofizovanim audio, video nebo fotografickych zaznamu, které budou slouzit
pouze pro propagaci ¢innosti sdruzeni.
Pifsiusné pole musf byt zaskrtnuto!

Udéleny souhlas je nedilnou souéasti pfihlasky ¢lena Asociace bezpecnostnich poradcu a znalcu, z.s.

Datum: Podpis:

ProhlaSeni Asociace bezpeénostnich poradcii a znalci, z.s.:

Sdruzeni nebylo zalozeno s cilem sbéru osobnich ddaja.

Kazdy z ¢lenl sdruzeni mlze pozadat o vypis osobnich Gdaji které o ném sdruzeni eviduje.

Udé&leny souhlas se zpracovanim osobnich Udajl je odvolatelny.

Veskeré postupy prace s osobnimi Udaji v jednotlivych ¢éstech a systémech jsou popsany ve Smérnici o ochranné osobnich
Udaju, kterou vydalo sdruzenf a je zvefejné&na na internetové prezentaci na adrese www.dgsa-rid.cz.

Sdruzenl se zavazuje, Ze zddné osobni Udaje nebudou pfedéany tfeti osobg.

Z charakteru provozu a ¢innosti sdruzeni je odebréni souhlasu dlvodem k ukon&enl pfisluiného &lenstvi.

za Asociaci bezpetnostnich poradcl a znalcd, z.s.
Vladimir Zeleny
pfedseda
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